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Ingenieurbüro EBL 
Werle Trammer GbR 
Ruhrstraße 10 
26382 Wilhelmshaven 

Geschäftsführer: 
Holger Werle (Dipl.-Wirtsch.-Ing.) 
Michael Trammer 
USt-IdNr.: DE 285088426 

Tel.: 04421-370 5279 
Fax: 04421-370 0019 
Email: support@socialorga.de 
Web: www.socialorga.net 

Eingangsseite mit Beispieltext.  Logo, Eingangstext und Fußzeile kann mit eigenen Angaben ersetzt werden. 
 

 
 
 
 
 
 
Der Freiwillige meldet sich mit den zugesandten Zugangsdaten über die blaue Schaltfläche (Punkt 1) an. 
 
Der Datenaustausch erfolgt in Echtzeit und wird auch in der Anwendung Social Scout sofort angezeigt. 
Änderungen in Social Scout, werden ebenfalls sofort über das Seminarportal angezeigt. 
 
 
 
  



 [2] 

 
 

Ingenieurbüro EBL 
Werle Trammer GbR 
Ruhrstraße 10 
26382 Wilhelmshaven 

Geschäftsführer: 
Holger Werle (Dipl.-Wirtsch.-Ing.) 
Michael Trammer 
USt-IdNr.: DE 285088426 

Tel.: 04421-370 5279 
Fax: 04421-370 0019 
Email: support@socialorga.de 
Web: www.socialorga.net 

Auswahl Persönliche Daten 
 
Nachdem der Freiwillige sich angemeldet hat, werden zuerst die persönlichen Daten des Freiwilligen 
angezeigt  
 

 
 
 
Mit Klick auf die Schaltfläche, Punkt 1, wird auf der linken Seite eine Navigationsleiste eingeblendet.  
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Punkt 1  Ansicht mit der Navigationsleiste 
 

 
 
 

 
Punkt 2  Der Hinweis kann mit Ihren Angaben und einer zugehörigen Mailadresse angepasst werden. 
 
Punkt 3  Mit Klick auf Menü, wird die Navigationsleiste ein- oder ausgeblendet. 
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Auswahl der einzelnen Menüpunkte 
 
Meine Seminardaten 
 

 
 
Anzeige der bereits gebuchten und/oder abgeschlossenen Seminare des Freiwilligen. 
 

Über die Spalte Aktion können folgende Vorgänge eingeleitet werden. 

  Informationen zum Seminar  
Durch Klick auf die Schaltfläche öffnet sich ein Zusatzfenster. Hier kann der Seminarinhalt angezeigt werden, 

ebenso können PDF’s z.B. Seminarbeschreibung, Anfahrtsweg usw. durch den Freiwilligen heruntergeladen 

werden. Das Seminar kann von hier gebucht werden. 

 Seminar stornieren 

Formular Fahrtkosten 
Die Möglichkeit besteht bei abgeschossenen Seminaren, d.h. die Teilnahme wurde für den Freiwilligen bestätigt. 
Der Freiwillige kann das entsprechende Formular, bereits mit Teilnehmername, Seminardatum und Seminarort, 
vorbesetzt ausdrucken und an Sie mit den entsprechenden Belegen zusenden. 
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Anzeige eines Standardformulars. Sie haben die Möglichkeit ein eigenes Formular hinterlegen zu lassen. 

 

 Die Eingabefelder können vor dem Ausdruck direkt am Bildschirm ausgefüllt werden.  
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Auswahl Meine Kontaktperson 
 
Anzeige Name und Kontaktdaten der pädagogischen Begleitung. 
 

 
 

Punkt 1  Klick auf die E-Mail-Adresse, wird direkt in das Mailprogramm gewechselt. 
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Auswahl Seminarangebot 
 
Anzeige von Seminaren die innerhalb der Dienstzeit des Freiwilligen fallen.  
Von hier kann der Freiwillige sich für ein Seminar vormerken, oder ein gebuchtes Seminar stornieren. 
 
Zur Auswahl stehen nur Seminare beginnend ab dem aktuellen Tagesdatum. 
 
 

 
 

 
Punkt 1  Selektion nach einem Regionalbereich, wenn dieser in den Seminaren hinterlegt wurde. 
  Suchen wird für eine freie Eingabe genutzt um die Anzeige weiter einzugrenzen. 
 
 
Punkt 2  Über Aktion werden weitere Informationen zum Seminar angezeigt. 
   
  Über buchen, kann das Seminar sofort gebucht werden. 
  Die Daten werden automatisch in die Freiwilligensoftware weitergeleitet. Hier bestätigt der 
  Seminarmitarbeiter ob das vorgemerkte Seminar eingebucht wird, und/oder die Stornierung 
  angenommen wird. 
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Auswahl Seminarkonto anzeigen 
 
Über diese Auswahl hat der Freiwillige die Möglichkeit sich eine Übersicht über die gebuchten und 
teilgenommen Seminare auszudrucken (Punkt1). 
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Auswahl Passwort ändern 
 
Über diese Auswahl kann der Freiwillige sein Passwort ändern.  
 

 
 

 
Nachdem das Passwort geändert wurde, wird die Änderung in die Freiwilligensoftware übergeben.  
 


